UBND PHUUNG DIEN BIEN PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON 7/5 Doc lip - Tw do - Hanh phic

SG:J,HJQD-’ITMNTIS Dign Bién Phi, ngéy Jf thang 9 nam 2025,

QUYET DINH
Vé viée Ban hanh Quy ché thue hién dén chi
trong hoat djng ciia nha truong

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON 7/5

Céin cit lugt Gido duc sira doi ndm 2019; ,

Cén cir Ludt s6 10/2022/QH 15 ngay 10/11/2022 cua Quoc Hoi
Thuee hién ddn chii ¢ co 50,

Cdn cir Nghi dinh 56 59/2023/NP-CP ngay 14/8/2023 ctia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot so6 diéu ctia Ludt thiee hién ddn chii & co s6;

Céin cit Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngdy 09 thang 01 nam 2015 cua
Chinh phii vé thuc hién ddn chii trong hoat dong ciia co quan hanh chinh nha
nuwoc va don vi sw nghiép cong lap;

Céin cir Thong tur s6 01/2016/TT-BNV ngay 13 thdng 01 nam 2016 cia B9
néi vu Huong din mét s6 ndi dung cia Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay
09/01/2015 vé thuec hién dén chii trong hoat déng ciia co quan hanh chinh nha
nudc va don vi su nghiép cong ldp;

Cén cir vao Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 ciia B6
GD&PT vé viéc hudmg dan thuc hién déan chu trong hoat dong cia co so gido
duc cong lap;

Cén cir Thong tw 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cia B6 GD&DT vé
viec Quy dinh vé cong khai trong hoat dgng ciia cdc co s& gido duc thuéc hé
thcfng gido duc quc dan; ]

Cdn cir Nghi q:gfér Hoi nghi théng nhdt théng qua Quy ché nam hoc 2025 -
2026 cua truong mdm non 7/5.

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché thyc hién dan chu
trong hoat dong ctia nha truong gom c6 05 chuong, 25 diéu.

Pidu 2. Quyét dinh nay 6 hiéu lyc tir ngay ky ban hanh dén thoi gian ban
hanh khi b sung stra dobi QCDC nam hoc tiép theo;

Pidu 3. Ban Giam hiéu, Ban chép hanh céng doan, can bd quan ly, gido
vién, nhan vién va cha me hoc sinh nha truong cé trach nhiém thi hanh quyét

khéa 15 vé

dinh nay.
Noi nhin: -~ 'ON
- Ban chi dao QCDC nha trudng (chi dao); "H'IEU TRU G
- Can bg, gido vién, nhan vién nha truong (Thye hign);
- Cong khai nha trudng;

- Luu: VT.
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15/ mUoNG N

QUY CHETHYC HIEN DAN CHU

h|,l\h1 NON . . :
0715 ) FRONG HOAT PQNG CUA NHA TRUONG

M}ih?\,}: theo Quyét dinh so: /ﬁﬁ /QD- TrMN7/5 ngay My thng G nim

2024 ciia Higu trudng truong Mam non 7/5)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Myc dich thye hign din chii trong nha truong

1. Phat huy quyén l1am chi ciia nha gido, can bo quan ly, nguoi lao dong,
ngudi hoc va nang cao trach nhiém cua hiéu truéng.

2. Tang cudng né nép, ky cuong, ky luét trong hoat dong ctia nha truong, gop
phan x4y dung méi trudng gido duc than thién, lanh manh, ning cao chat lugng
gido duc; phong, chdng cac hanh vi tiéu cyrc, tham nhiing, ling phi, quan liéu, clra
quyén.

Piéu 2. Yéu ciu thwe hién din chii trong nha trudng

1. Thue hién déan chi trong nha trueong gin lién véi ddm bao sy lanh dao cia
t6 chirc Dang; chip hanh nguyén téc tap trung dan chi; phéat huy vai tro ctia Hoi
d{:‘mg truong cta hiéu trudng va cac td chirc doan thé trong nha trudng.

2. Dén cha trong khuén khd Hién phép va phép luit; kién quyét xir 1y nhimg
hanh vi lgi dung dén chii vi pham phap luat, xdm pham quyén, loi ich hop phap,
chinh dang ctia nha gido, can bg quan ly, ngudi lao dong va ngudi hoc, can trg viée
thuc hién nhiém vu ctia nha truong.

Piéu 3. Pham vi diéu chinh, dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nhitng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién dan cha
trong hoat dong trong nha trudng; dén chu trong cac hoat dong nha trudmg; dan
chti trong quan h¢ va giai quyét cong viéc voi cong dan, co quan, don vi, té chirc
¢6 lién quan;

2. Nha gi4o, c4n bd quan ly, ngudi lao dong va nguoi hoc c6 lién quan dén
hoat dong cua nha truong déu thudc pham vi diéu chinh ctia quy ché nay.

Chwong I1
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NHA TRUONG
Muyc 1. TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, NHA GIAO, CAN BQ
QUAN LY, NGUGI LAO PONG, HOI PONG TRUONG VA TO CHU'C
TRONG NHA TRUONG
Diéu 4. Trach nhiém ciia Higu trudng

Puoc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

2

1. Thye hién nhiém vu va quyén han ciia hiéu trudng theo quy dinh ctia Ludt
Giao due, Luft sira ddi, bd sung mot s6 didu ctia Ludt Gido dyc va cic quy dinh
ctia phdp ludt ¢d lién quan.

2. Thye hién dén chi, céng khai trong quan ly, diéu hanh hoat dong cta nha
trudmg; trong quan ly, sir dung, dao tao, boi dudng, thyc hién ché d6, chinh sach
déi vdi nha gido, cdn bd quan ly, ngudi lao dong va nguoi hoc theo quy dinh cua
phép ludt va Thong tu sé 11/2020/TT-BGDDT.

3. T4 chire céc cudce hop giao ban dinh ky dé dénh gié két qua thuc hién céc
nhiém vu duge giao va dé ra nhiém vu, giai phap chii yéu phai thyuc hién trong thoi
gian téi cua nha truong.

4. Ling nghe y kién phan 4nh, phé binh ctia nha giéo, cén b quan ly gido
duc, nguoi lao dong va ngudi hoc. Khi nha gido, can bo quéan ly, ngudi lao dong,
ngudi hoc ding ky dugce gip va co ndi dung, 1y do cu thé phai bo tri thoi gian thich
hop dé gap va trao déi.

5. Chi dao viéc cung cap diy du, kip thoi nhitng thong tin, tai liéu, cach thirc
t6 chirc thyc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhiing
noi dung cong viéc trong nha trudng.

6. Chi dao, xem xét, xir 1y kip thdi céc khiéu nai, t6 céo, kién nghij ctia nha
gido, can bo quan ly, nguoi lao dong, nguoi hoc trong nha trudng; kip thoi bao céo
co quan co thdm quyén nhing vén dé khéng thude thim quyén.

7. Chi dao, xem xét, xtr ly kip thoi ngudi co6 hanh vi can tréd viée thuc hién
dan chu trong hoat dong ctia nha trudong va ngudi c¢6 hanh vi tra thu, tri dip nha
gido, can bd quan 1y, ngudi lao dong va ngudi hoe khiéu nai, t& céo, kién nghi theo
quy dinh cua phap luat.

8. Guong mdu, di dau trong viéc dAu tranh phong chong nhitng biéu hién
clra quyén, sach nhiéu, thanh kién, tri dap, gié"iu giém, bung bit, 1am sai 1éch su
that, lam trai nguyén téc va nhimng biéu hién khong dan chi khéc trong nha trudng.

9. TH chirc hgi nghj nha gido, cdn bd quan ly gido duc, nguoi lao dong cua
co s& gido duc mdi ndm mét lan vao dau nim hoc theo quy dinh tai Didu 5 Nghi
dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thdng 01 nim 2015 ctia Chinh phi vé& thuc hién
dén chi trong hoat dong cta co quan hanh chinh nha nuéc va don vi sy nghiép
cong lap va cac quy dinh khic cé lién quan; Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay
14/8/2023 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sb diéu cia Ludt thyce hién dan chu
0 co s0;

Ditu 5. Trach nhiém ciia nha gido, can bd quén Iy va ngudi lao dong
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1. Nghiém chinh chép hanh noi quy, quy ché ctia nha truong; thuc hanh tiét
kiém, chdng lang phi; thyc hién cac quy dinh vé nghia vy, dao dtc nha gido, quy
tfic tmg xir, nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép.

2. Bong gop y kién trong hoat dong ctia nha trrong; v kién déi véi hiu
truong dé xdy dung co so gido duc trong sach, viing manh.

3. Bao cdo ngudi ¢ thim quyén khi phét hién hanh vi vi pham phap luat
trong hoat dong ciia co s¢ gido duc.

Didu 6. Trich nhiém cia Hji ddng truing

Héi dong trudng cia nha trudmg c6 trach nhiém ban hanh va gidm sat viéc
thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ciia nha trudng.

Piéu 7. Trach nhiém ciia trudng cic té chirc thude nha truong

1. Tham muru, dé xuét nhitg bién phép giap higu truéng thuc hién quy ché
dan chil ca nha trudng,

2. Chép hanh va t§ chirc thyuc hién dan chii trong nha truong,

3.Thyc hién nghiém 18 16i lam viéc trong don vi, giita céc td, khéi, b phan
véi nhau; thuc hién diy d chirc ning, nhiém vu ctia nha truong,

Picu 8. Trich nhiém cia nguvi ditng dau doan thé, té chirc trong nha
trurdng

1. Nguoi dimg du doan thé, td chire trong nha trudng cé trach nhiém:

a) Phéi hop véi higu truéng trong viéc td chirc, thyc hién quy ché dan chi
trong hoat dong cua nha truong;

b) Nang cao chét luong sinh hoat ctia cac doan thé, cdc té chirc, din chi ban
bac cac chu truong, bién phap thuc hién cac nhiém vu cia nha truong.

2. Giam sat, kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu, ling nghe y kién cua
quan ching, phat hién nhimg vi pham quy ché dan chu trong nha truong, dé nghi
hiéu trudng giai quyét. Trong truong hop hiéu trudng khong giai quyét hodc giai
quyét khéng ding quy dinh thi béo cdo cdp c6 thdm quyén bd nhiém hoic cong

nhén hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Muc 2. NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAI, HINH THU'C
VA THOI PIEM CONG KHAI

Pidu 9. Nhirng ndi dung ngudi dirng diu nha trudng phii cong khai

Trir cac thong tin thuge bi mat nha nude, bi mét cong tic hodic thong tin
chua dugce cong khai theo quy dinh cta phap ludt, ngum dimg dau co quan, don vi
phai cong khai trong néi by co quan, don vj céc ndi dung sau diy:
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1. Chu truong, chinh sach ciia Dang va phéap ludt cia Nha nuéce lién quan
dén hoat dong ciia nha trudng;

2. Ké hoach nam hoe, hoc ky, thang, tudn; ké hoach, dé én, du 4n, chién lugc
dinh hudng phét trién cia nha truong;

3. S lidu, bdo cdo thuyét minh du toan ngén sach nha nuée di duge cp co
thAm quyén quyét dinh va cdc ngudn tai chinh khéc; tinh hinh thyc hién du toan
ngéan séch va quyét toan ngan sach hang nam cla co quan, don vi; két qua thyuc
hién c4c kién nghi cua Kiém toan nha nuée (néu co);

4. Tiéu chudn, dinh mire, tha tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh dau tu
xdy dung, mua sim, giao, thué, sir dung, thu hdi, diéu chuyén, chuyén déi cong
nang, ban, thanh ly, tiéu hay va hinh thire x1r Iy khac dbi voi tai san coéng; tinh hinh
khai thac ngudn luc tai chinh tir tai san cong dugc giao quan ly, st dung;

5. Kinh phi hoat d6ng hing nam, bao gdm céc ngudn kinh phi do ngan sach
nha nudc cip va céc ngudn tai chinh khéc; quyét toan kinh phi hing nim; tai san,
trang thiét bi; két qua kiém toén cia nha truong (Nguyén tic, tiéu chi, dinh muc
phan bb von dau tu cong; ké hoach dau tr cong trung han va hang nam; ké hoach,
chuong trinh dau tu cOng cua co quan, don vi, von bd tri theo timg néam, tién do
thue hién va giai ngan vén chuong trinh ddu tu cong; tinh hinh huy déng cac
ngudn luc; tinh hinh va két qua thuc hién ké hoach; tién do thuc hién va giai ngan
ctia du 4n; két qua nghiém thu, danh gia quyét toan;

6. Viéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, bdi dudng, diéu dong, bé nhiém, bd
nhiém lai, ludn chuyén, biét phai, tir chic, mién nhiém, quy hoach, chuyén dbi vi
tri cong tac; hop ddng lam viéc, thay dbi chirc danh nghé nghiép, thay dbi vi tri
viéc lam, chdm dut hop ddng lam viéc; di cong tic nudc ngodi; giai quyét ché do,
nang bac luong, ndng ngach, danh gia, 'xép'l{)ai vién chirc, ngudi lao dong; khen
thudng, ky luat, thoi viéc, nghi huu dbi véi vién chire, nguoi lao dong; cac dé an,
du 4n, chuong trinh, ké hoach va viéc xdy dung céc vin ban quy pham phép luat
cia co quan, don vi;

7. Két luan cia cap célthfim quyén vé vu viéc tiéu cire, tham nhiing, lang phi
trong co quan, don vj; ban ké khai tai san, thu nhép cua ngudi co nghia vy phai ké
khai theo quy dinh cua phap ludt;

8. K&t qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghj trong
ndi bd nha truong;

9, Noi quy, quy ché, quy dinh clia nha truong; quy tic (rng Xir clia ngudi co
chire vu, quyén han trong nha truong;
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10. Két qua tdng hop ¥ kién va giai trinh, tiép thu y kién ctia nha gido, cén
bd quan ly va ngudi lao dong vé nhing vén dé thuge thdm quyén quyét dinh ciia
hi¢u trudng dua ra ldy ¥ kién nha gido, cén by quan ly va ngudi lao dong quy dinh
tai Didu 53 cia Luft thyc hién dén chi & co s& va Diéu 11 clia Théng tu sé
11/2020/TT-BGDDT;

11. Vin ban chi dao, didu hanh cia co quan quan ly cép trén lién quan dén
cong viéc cia nha trudng.

12. Ngi dung khac theo quy dmh cia phép luat va quy ché thuc hién dan chu
cla co quan, don vi.

2. Nhimg viéc phai céng khai dé ngudi hoc, co quan quan ly nhd nuéc c6
thdm quyén va xa hoi tham gia giam sét, danh gia nha trudmg theo quy dinh cua
phap luat:

a) Nhimg viéc dugc BO tmcrng Bo Gido duc va DPao tao quy dinh
tai Quy ché thuc hién cong khai d6i véi co s& gido duc va dao tao thude hé thong
gido duc quc dén;

b) Tat ca cac quy dinh ctia nha tnrcmg lién quan dén viéc hoc tap cia ngudi
hoc theo quy dinh cua phap luat;

¢) Két qua kiém dinh chat lugng gido duc.

Pidu 10. Trich nhiém, hinh thirc, thoi diém va thoi gian cong khai

1. Hinh thirc c¢ong khai

Cin cir dic diém, tinh chit hoat déng va ndi dung phai céng khai, cic co sé
gido duc 4p dung mdt, mdt sé hoiic tat ca cac hinh thirc cong khai sau day:

a) Niém yét thong tin tai nha truong;

b) Théng bao qua hé théng thong tin ndi bd, ding tai trén cdng thong tin
dién tir, trang thong tin dién tir ctia co quan, don vi;

c¢) Thong bdo tai hoi nghi nhia gido, c4n bd quén ly, ngudi lao dong cia nha
trudng; thong béo tai dbi thoai cia nha trudng;

d) Théng bdo bing vin ban gii toan thé nha gido, can by quan ly va
nguoi lao dong;

d) Thong béo cho trudng cac td khéi; bd phén va yéu cau céc td khdi, bd
phén théng bao dén nha gido, cén bd quan 1y va ngudi lao déng lam viée trong cdc
t6 khoi, b phén do;

e) Thong béo bing vin bin dén chi tiy chi by nha trudng dé thong bdo dén
toan thé dang vién trong nha trudmg;
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g) Céc quy dinh lién quan dén viéc hoc tdp cia ngudi hoc phai duge co sé
gido duc cdng khai theo céc hinh thirc phi hgp véi néi dung, phuong thirc, doi
tuong, quy md gido duc, dao tao.

h) Céc hinh thirc khac theo quy dinh.ctia phap luat va quy ché thyc hién dan
chu cua co quan, don vi. o

2. Tréch nhiém té chirc thuc hién viée cOng khai thong tin trong nha truong,
thoi diém va thoi gian cong khai.

Can ot vao dic diém, tinh chit hoat dong va ndi dung cén cong khai, Hiéu
truéng quyét dinh lya chon thém céc hinh thirc cdng khai khac quy dinh tai khoan
1 Pidu 47 cia Luit nay phtt hop véi didu kién thyc té cia co quan, don vi, bio dam
d& cén bd, céng chirc, vién chirc va ngudi lao dong tiép can théng tin chinh x4c,
day du, kip thoi, thuén loi.

a) Doi véi nhitng viéc phai cong khai chonha gido, cdn bd quan ly va
ngudi lao dong duge biét: Noi dung théng tin quy dinh tai Piéu 46 cta Luat thuc
hién dén chii co s& (Piéu 9 ctia Quy ché nay) phai duge cong khai chim nhét 1a 05
ngay lam viée ké tir ngay ¢ quyét dinh, vin ban clia co quan c6 thim quyén vé noi
dung can cong khai, trir truomg hgp phap ludt cé quy dinh khéc. D6i véi van ban
nidm yét tai tru s& clia co s& gido duc thi phai thyuc hién niém yét it nhat 20 ngay
lién tuc ké tir ngay niém yét va it nhét 1a 20 ngay lién tuc ké tir ngay bét dau ding
tin hodc gtri théng tin, trir truéng hop phap ludt cé quy dinh khac.

b) Céc quy dinh lién quan dén viéc hoc tip cia ngudi hoc phai dugc nha
trudmg cdng khai vao thang 6 hing nim, dam bao ddy du, chinh xc va kip thoi
trude khi khai giang nim hoc méi hodic khi cé thay déi ndi dung lién quan.

¢) Hiéu truéng c6 trach nhiém td chirc cung cép thong tin theo yéu céu cia
can bd vién chire, ngudi lao déng dbi véi nhimg thong tin trong thdi han céng khai
ma chua dugc cong khai, thong tin da hét thoi han cong khai hodc thong tin dang
dugc cong khai nhung vi 1y do bat kha khang ma ngudi yéu cau khong thé tiép cin
dugc.

d) Nha trudmg cé thé x4c dinh thém céc ndi dung thong tin cin cong khai,
hinh thitc cong khai, viéc 4p dung céc hinh thirc cong khai déi véi timg logi ni
dung théng tin nhat dinh va céch thirc thye hién, viéc cung cdp thong tin theo yéu
cdu trong quy ché thye hién dan chi ciia co quan, don vj phit hop véi dic diém to
chire, hoat déng, diéu kién thyc té ciia co quan, don vi minh va khéng tréi véi quy
dinh.

Puoc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

e
»

/

7

d) Trudng hop phap ludt co quy dinh khac v& hinh thirc, céch thirc thuc hién
cong khai ddi véi ndi dung thong tin cy thé thi 4p dung theo quy dinh do.

3. Hinh thirc, thoi didm va thdi gian cong khai nhimg ndi dung khéc thude
thém quyén ctia B truong Bo Gido duc va Pao tao dugce quy dinh tai Quy ché
thue hién céng khai d6i véi co s& gido duc va déao tao thugc hé théng gido duc
quéc dan.

Muc 3. NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOI LAO
PONG BAN, QUYET PINH VA THAM GIA Y KIEN

Diu 11. Nhiing vie nh gido, c4n b quin If, ngudi lao djng tham gia
y kién trude khi higu truéng quyét dinh

1. Nhitng ndi dung can bd vién chirc, ngudi lao dong ban va quyét dinh

a) Viéc thu, chi, quan 1y, st dung céc khoan déng gop ctia cdn b vién chire,
ngudi lao ddng tai co quan, don vi ngoai céc khodn da dugc phép luat quy dinh.

b) Ndi dung nghi quyét céc hdi nghi.

¢) Céc cdng vide tir quan khac trong ndi by nha truong khong trai véi quy
dinh cia phép luat, pht hgp véi dao dirc x4 hoi.

2. Nhimg viéc nh gi4o, c4n bd quan 1y, ngudi lao dong tham gia y kién:

a) Chu truong, giai phap thuc hién Nghi quyét ctia Pang, phép ludt ciia Nha
nuéc lién quan dén ké hoach, dé 4n, du 4n, chién lugc, dinh huéng phat trién cia
nha trudong;

b) K& hoach nim hoc, hoc k¥, thang va céc ké hoach téc nghiép khdc cia
nha truong;

¢) Té chirc phong trao thi dua ciia nha trudng;

d) Béo cdo so két, tong két ciia nha truong;

d) Céc bién phép céi tién td chirc, hoat dong va 18 16i 1am viéc; phong, chéng
tham nhiing, tiéu cyc, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, chéng quan lidu, phién
ha, sach nhiéu nhan dén;

e) Ké hoach tuyén dyng, dio tao, bdi dudng nha gido, can by quan ly va
ngudi lao dong; bau cir, bd nhiém cén bo, vién chirc.

g) Thyc hién céc ché do, chinh sich lién quan dén quyén va lgi ich clia nha
gido, can bd quan ly, ngudi lao dong;

h) Du théo quy ché thyre hién déan chi ciia nha trudng.

i) Dy thio quy ché chi tidu ndi b ciia nha trudng (néu ¢b).

k) Cac dy thao néi quy, quy ché khéc ciia nha trudng,
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1) Céc ngi dung khéc theo quy d;nh cuia phap luat va quy ché thyc hién dan
chu ctia co quan, don vi.

3. Nhimg viéc Phu huynh dugc biét va tham gia y kién:

a) Ké hogach gido duc va dao tao hlé"mg nam ciia co s& gido duc;

b) Nhimg thong tin cé lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va céc
khoan dong gdp theo quy dinh;

¢) Ché db chinh sich ctia Nha nuéc;

d) Noi quy, quy dinh ctia nha trudmg c6 lién quan dén ngudi hoc;

d) Té chirc phong trio thi dua va cac hoat ddng khac trong nha truomg cé
lién quan dén ngudi hoc.

Piéu 12. Hinh thic va trich nhiém td chirc tham gia ¥ kién

1. Hinh thirc tham gia y kién

Cin ctr dic diém, tinh chét va ndi dung tham gia y kién; cén bd vién chirc,
ngudi lao dong c6 thé tham gia y kién théng qua mét hodc mot sé hinh thirc sau
day:

a) Tham gia y kién tryc tiép véi Hiéu trudng nha trudng hodc thong qua
ngudi phu trach cac bd phén chia nha trudng;

b) Thong qua hdi nghi cia nha trudng va cac cude hop khac ciia nha trudng;

c) The hién y kién qua phiéu iy y kién truc tiép hoic du thao vin ban do
cip c6 thim quyén giri;

d) Tham gia y kién qua hom thu gép v, dudng day nong, hé théng thong tin
nodi bd hoic cdng théng tin dién tir, trang thong tin dién tir ciia nha trudmg;

&) Thong qua cac tb chirc doan thé khac tai nha trudng;

e) Céc hinh thirc khac khong tréi voi quy dinh cia phap luét va duge quy
dinh trong quy ché thuc hién dén cht ciia nha trudng,

2. Trach nhiém trong viéc tb chirc dé can bd vién chirc, ngudi lao dong
tham gia ¥ kién

a) Nguoi dimg dau co quan, don vi c6 ké hoach td chirc iy y kién can bd,
vién chirc, ngudi lao dc,mg vé cac ndi dung quy dinh tai Bxeu 11 cua quy ché nay,
trong d6 xac dinh r6 ni dung lay y kién, hinh thirc lay y kién, céch thirc, thoi han
trién khai va trach nhu;m td chirc thyc lm;n, chiu trach nhiém chi dao vigc tlep
nhén, tong hqp v kién, thong tin phz’m hdi cia can bd vién chirc, ngudi lao dong,

nghién ciru, tiép thu, glz’u trinh ¥ kién tham gia va thuc hién viéc cong khai ndi
dung giai trinh, tiép thu dén cén bd vién chirc, ngudi lao déng.

b) Nguoi dimg diu co quan, don vj trong vigc thye h1¢n ké hogch to chirc
lay y klen glém sét viée lap va td chuc thye hi¢n ké hoach td chirc 1dy y kién, qua
trinh lay y kién, két qua giai trinh, tlep thu va té chirc thyre hién céc ndi dung cén
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bd vién clmc, nguoi lao dgng da tham gia y kién; tham gla y kién trude khi nguoi
dimg ddu co quan, don vi quyét dinh ban hanh quy ché thyc hién dén chu cua co
quan, don vj.

3. Pang vién, can by vién chirc, ngudi lao dgmg trong co quan, don vi c6
trach I‘Ihlel‘n tich cuc, guong mau dong gop, tham gia y klen 1am co s& cho cép co
thdm qu?'en quyét dinh; theo déi, danh gia, giam sat viéc tong hqp, giai trinh, tlep
thu y kien doi vai céc ngi dung da dugc dua ra lay y kién can bd vién chirc, ngudi
lao ddng va qué trinh td chirc thuc hién quyét dinh vé céc ndi dung nay.

Diéu 13. Noi dung, hinh thirc kiém tra, giam sat

1. N§i dung can b vién chirc, nguoi lao déng kiém tra, gidm sat

a) Can b vién chirc, ngudi lao dong kiém tra viée thuc hign cac ndi dung
ma tap thé cén bd vién chirc, ngudi lao dong dé ban va quyét dinh quy dinh tai
khoan 1 Diéu 11 ciia quy ché nay.

b) Cén bd vién chirc, ngudi lao dong giam st viéc td chirc thyc hién dén chu

& co so va viée thuc hién chinh séch, phap luat ciia ngudi dimg dAu, ban lanh dao,
ngucn 6 thdm quyen cia co quan, don vi, hanh vi hanh chinh ctia nguoi thyc thi

cong vy, nhiém vu tai nha truong.

2. Hinh thitc cdn b vién chirc, ngudi lao dong kiém tra, giam sét

Cén bo vién chirc, nguoi lao dong truc tiép thuc hién viéc kiém tra, giam sat
thong qua:

a) Hoat dong hoc tép, cong tac, sinh hoat ctia cdn b vién chire, ngudi lao
dong trong nha truong;

b) Quan sét, tim hiéu, giao tiép v6i ngudi cé chirc vy, quyén han, cén b
vién chirc, ngudi lao dong khéc trong nha truong;

¢) Tiép can céc théng tin duge cong khai; cac thang tin, bdo cdo cua nha
truong hodc ngudi duge giao quan ly, thyce hién cdc ni dung can bd vién chirc,
ngudi lao dong da ban va quyét dirh;

d) Tham du céc hoi nghi can bd vién chirc, nguoi lao dong do nha trudng
triéu tap.

d) Cén b vién chirc, ngudi lao dong thyc hién viéc kiém tra, gidm sat thong
qua cac hoat dong cuia nha truong.

3. Xir ly két qua kiém tra, gidm st ctia cdn bd vién chirc, ngudi lao dong

a) Thong qua viéc kiém tra, giam sat tryc tiép, can bd vién chirc, ngudi lao
dong tham gla nhan xét, gép y kién vé phém chét chinh tri, dao dirc, ning lyc, trinh
d6 chuyén mén, nghiép vy, két qua thyc hién nhi¢m vy cia ngudi dung dau, ban
lanh dao, ngudi quan ly, phu trach truc tiép, nhtrng ngudi c6 thAm quyén khéc tai

nha trudmg; tich cyc tham gia y kién gép phin xay dyng ndi b nha truong trong
sach, vilmg manh.
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b) Khi phat hu;n hanh vi, n{;n dung c6 ddu hiéu vi pham, can b vién chir,
ngudi lao ddng c6 quyén khiéu ngn td céo theo quy dinh clia phap ludt hodc klen
nghi, phan anh dén ngudi dimg dau nha trudng, xem xét, thuc hién kiém tra, giam
sat theo chire ning, nhiém vy. :

¢) Ban kiém tra ni bo ctia nha tmcmg thay mét can bg vién chirc, ngudi lao
déng thye hién kiém tra, giam sat theo quy dinh.

4. Trach nhiém trong viéc bao dam dé can bd vién chirc, ngudi lao dong
thue hién kiém tra, giam sat
4.1. Ngudi dimg ddu nha trudng cé trach nhiém sau ddy:

a) Can cu va0 yéu cdu, nhiém vy, dic diém, tinh chét té chirc, hoat dong va
diéu kién thyc té cua nha trudng, xay dlrng va ban hanh quy ché thuc hién dén cha
clia nha trudng dé quy dinh cu thé hon ni dung, cach thire thuc hién dan cha &
truong minh 1am co s dé can bo vién chirc, nguoi lao dong kiém tra, giam sat viéc
thyc hién. Ngi dung ctia quy ché thyc hién dan chii ctia nha trirdng c6 thé mé rong
hon pham vi thyc hi¢n dan chi ctia can b vién chirc, ngudi lao dong nhung khong
dugc trai hodc han ché viéc thuc hién céc ndi dung da dugc quy dinh trong quy ché
nay;

b) Tao lap co ché tiép nhan gop v, kién nghi, phan énh ctia cdn b$ vién chuc,
ngudi lao ddng tai nha trudng; thuc hién viéc doi thoai, giai trinh véi cén bd vién
chire, ngudi lao dong theo quy dinh ciia phap luat; sir dung ndi dung nhéan xét, gop
y ciia can bd vién chirc, ngudi lao déng trong qué trinh thyuc hién d4nh gia, xép loai
chét lugng cén bé vién chi, ngudi lao dong tai nha trudng;

c) Xem xét, glal quyet giai trinh va tra 1oi kip thoi khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan énh cta cin bg vién chirc, ngudi lao dong, kién nghi cua céc td chic
doan thé khac tai nha tnrcmg kip thoi bao céo, chuyen thong tin den co quan co
thdm quyén ddi véi nhimg van dé khong thude thAm quyén giai quyét ciia minh;

d) Tao diéu kién va bao dam dé Ban kiém tra ndi bd trong nha truong thye
hién nhiém vu kiém tra, giam sat theo quy dinh cua phép ludt,

d) Xir Iy ngudi c6 hanh vi can tré can bo vién chirc, ngudi lao dong thyre
hién guyen kiém tra, giam sat hoiic ngudi c6 hanh vi tra thi, tri dép ngudi khiéu
nai, to c4o, kién nghi, phan 4nh theo quy dinh ciia phép luét;

e) Thyc hién céac bién phap phong ngira, ngﬁn chén hanh vi tham nhiing, tiéu
cuc; xir ly va tao diéu kién de co quan, t6 chirc c6 tham quyén xir ly ngudi c6 hanh
vi tham nhiing, tiéu cuc; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing, ti€u cuc
trong nha trudng thi bj xir Iy theo quy dinh cta phép lujt.

2. Nha trudmg, td chirc, c4 nhan quy dinh tai myc b khoan 3 Diéu 13 cia quy
ché ndy c6 trach nhiém tiép nhén, xir ly, gidi quyét khiéu nai, ta céo, kién nghi,
phan 4nh ciia can b vién chire, ngudi lao dong theo thim quyén hoiic thyc hién
viée kiém tra, gidm sét theo quy djnh ctia phap luét,
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3. Cén bd vién chire, ngudi lao dong chiju tréch nhi¢m vé ndi dung khiéu nai,
t6 céo, kién nghi, phan dnh cia minh; chi déng, tich cyc phéi hop véi Ban kiém
tra ndi b va céc co quan, td chire, c4 nhin c6 trach nhiém trong viéc x4c minh,
kiém tra, gidm sat d6i véi cde ndi dung ma minh da kién nghi, dé nghi.

Chuwong 111
QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG VOI
CAC CO QUAN QUAN LY CHINH QUYEN PIA PHUONG

Didu 14. Nha truong véi co quan quén ly cap trén.

1. Phuc ting sy chi dao cla co quan quan ly cAp trén, thuc hién ché b bao
cdo dinh ky ding quy dinh, kip thoi va nghlem tac.

2. Kip thoi phan dnh nhiing vucmg mic, khé khin ciia nha trudng va kién
nghj nhimg bién phap khéc phuc & cép trén xem xét giai quyét.

3. Phan 4nh nhitng véan d& chua 3 trong viéc quan ly chi dao cua cap trén,
gbp y phé binh déi véi v6i co quan quén 1y cép trén bing vin ban hodc thong qua
dai dién. Trong khi ¥ kién phan 4nh 1én cAp trén chua dugc gidi quyét, nha truong
van phéi nghiém tuc chip hanh va thuc hién su chi dao ciia cép trén.

4. Phéi hop giai quyét nhimg cong viée c6 lién quan dén cong tac gido duc,
thuc hién ludt phap trong nha trudng va chim lo quyén loi clia ngudi hoc.

Chwong 1V
QUY CHE TRONG CONG TAC TUYEN DUNG LAO PONG HQP
PONG, BOI DUONG TAP HUAN, NANG LUONG, NHAN XET PANH GIA
CAN BQ VIEN CHUC

Piéu 15. Hop dong nhan vién

1. Ban gidm hiéu 1én ké hoach nhan sy - cong khai nhan su (thiéu - thira hogic
dap tmg yéu cau day hoc con han ché).

2. Béo cdo phong VH-XH tham muu UBND diu tiét bién ché cin.

3. Péi véi thyc té cia nha tmang cong khai trong HDSP tuyen nhén vién hop
déng nhimg chi tiéu thidu bién ché, dap img yéu cau vé chét lrong gido duc toan
dién, théng nhét kinh phi hep dong (quy ché chi tiéu ndi bo).

4. Phuong thirc tuyén dung;

- Uu tién nhan vién c6 chimg chi nghé

- Nhan vién ndp hd so.

- Nhén vién phai thir viéc.

- Nhin vién theo yéu cau clia nha truong vé quy ché.

5. Trach nhiém BGH: bao cao Phong gido duc:

- Xem xét hd so.

- Thir tay ngh.

- Néu yéu céu cong viée,
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- Ki hop dong ngfin han theo yéu cdu cong viée thyc té,

pidu 16. Bdi dudng cin b gisio vién, nhin vién

1. Xay dyng ké hogch bdi dudng gido vién theo ké hoach cép trén.

2. Céng khai cdc dot bdi dudng can b, cong chirc - théng bdo dén gido vién -
siip xép thoi gian va cong viée dé gido vién dy céc 16p bdi dudng.

3. Tao diéu kién CSVC; Cir day thay, gio vién cé quyén dé nghj tham gia

4. Gido vién di hoc phai dim bao da s6 lugng va chét lugng 16p hoc.

Didu 17. Cong tic quy hoach can b

1. C6 ké hoach 1au dai cho lyc lugng ké can va phét tridn doi ngil can bd.

2. Pénh gia ding nang lyc cia gido vién — Bdi dudng giup d& gido vién, tich
cyuc giao nhiém .

3. Gido vién duge dé bat phai Ia gido vién c6 trinh do chuyén mén kha ning
vimg vang, c6 ¥ thirc t8 chirc ky lugt cao, c6 tinh thin trdch nhiém sin sing nhén
nhimg céng viéc va hoan thanh tét. (Theo cong vin huéng din cu thé cia B
GD&DT, ctia UBND phudng vé khung néng lyc vi tri viéc lam).

4. Gi4o vién dugc bd nhiém phai duge quin chiing, gido vién ciia HDSP tin
nhiém céng nhén va dé nghi (ti 1 theo yéu ciu quy dinh).

Diéu 18. Nang lrong thwdng xuyén vi niing lrong trude thai han

1. Cong khai chinh sach (néng dting ki han ho#c nng luong sém)

2. Gido vién ké khai

3. Thanh lap H6i ddng xét nang luong - niém yét danh séch

4. Quyét dinh ctia Hbi dong xét lvong diing tiéu chuan.

Diéu 19. Panh gid cin bd, gido vién, nhan vién

1. Thuc hién diy di ndi dung va quy trinh danh gia( theo ding Thong tu quy
dinh danh gia cho Hiéu truéng, gido vién, nhan vién).

2. Coéng khai viéc danh gia

3. Nhén xét d4nh gia: dung ngon tir chinh xdc khong dugc tru gidp, thién vi
ca nhén.

4. Panh gia nhan xét hoat dong clia Ban gidm hidu dugc Hoi dong trudng va
Héi dbng sur pham nha truong tham gia tryc tiép.

- Gio vién dugc danh gid nhan xét théng qua t6 chuyén mén, BGH va cong
khai két qua.

Piéu 20. Khen thwéng, ky ludt cin bj vién chire

1. Ban thi dua lap chi tiéu thi dua (16 rang theo timg cap: trwong, UBND
phuong, UBND tinh)

2. Xay dung ké hoach khen thuéng dinh ky

3. Céng khai ké hoach khen thuéng,

4. Té chirc binh biu thi dua ( do Hoi ddng TDKT xét, biéu quyét bing phiéu).

5. Ban thi dua cong khai danh séch khen thudng, khen cé nhan cé thanh tich
xuit sfc dot xuét - hang thang,
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6. Tién hanh khen thuéng djnh ky va dot xuét.
7. Kinh phi khen thudng, mirc thudng( cip truong theo quy ché chi tiéu noi
bo; céc cfip trén theo viin ban tai chinh quy dijnh ).
8. Gido vién vi pham quy ché chuyén mén:
Lan 1: Lap bién ban - Nhéc nhé
Lan 2: D& nghj cdp c6 thdm quyén sir 1y.
9. Can b gido vién - nhan vién vi pham phép ludt (xir 1f theo quy dinh)
10. Gido vién c6 quyén trinh biy quan diém hoc khiéu nai.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 21. Hiéu trudng c6 trach nhiém thyc hién va cy thé héa nhimg quy
dinh trong Quy ché nay.

Pidu 22. Can bd, GV, CNV, td chirc trong nha truong thuc hién tét Quy
ché nay.

Didu 23. Ngudi dimg diu cic doan thé, cic té chirc trong nha truong (Chi
bé, Hoi déng truomg) cb trach nhiém t chirc, kidm tra viéc thuc hién Quy ché dén
chi & co s&; kip thoi dé xuat biéu duong, khen thudng cac ca nhan, tap thé thuc
hién tt Quy ché, nhic nhd hodic xr 1 céc trudng hop vi pham Quy ché nay.

Piéu 24. Quy ché da dugc thong qua tai Hoi nghi toan thé vién chirc nha
truomg va duge 100% cén b, gido vién, nhan vién nha trudng nhét tri théng qua.

Pidu 25. Quy ché c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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QUY CHE THU'C HIEN DAN CHU TRONG NHA TRUONG
(G(")m S chwong 25 diéu)

Chwong I: Nhimg quy dinh chung (Tir diéu 1 dén diéu 3)

Chuwrong IT: Thyc hién dan chl trong nha trudng (Tir diéu 4 dén didu 13)

Chwong III: Quan h¢ giai quyét cong viée giita nha trudng véi céc co quan
quén ly chinh quyén dia phuong (diéu 14)

Chwong IV: Quy ché trong cong tic tuyén dung lao ddng hop dong, dio tao
bdi dudng, néng lwong, nhan xét danh gia can b vién chirc (Tir didu 15 dén didu
20).

Chwong V: Diéu khoén thi hanh (Tir diéu 21 dén diéu 25).
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