
      QUY CHẾTHỰC HIỆN DÂN CHỦ 

TRONG HOẠT ĐỘNG CỦA NHÀ TRƯỜNG 

(Ban hành kèm theo Quyết định số:       /QĐ- TrMN7/5 ngày       tháng      năm 

2024 của Hiệu trưởng trường Mầm non 7/5) 

 

Chương I 

NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG 

 

Điều 1.  Mục đích thực hiện dân chủ trong nhà trường. 

1.                                                                      

                                                 . 

2.                    kỷ   ơ    kỷ              ạ                           

                                                    ạ                        

        ;                                                                         

     . 

Điều 2.  Y u c u thực hiện dân chủ trong nhà trường. 

1.                                                                  ạ      

            ;                                       ;                          

                                                                    . 

2. D             k     k                         ; k                      

                              ạ                   ạ                           

                                                                                   

                                 .  

Điều 3. Phạm vi điều chỉnh  đ i tượng  p dụng.  

1. Q                ị                                                       

        ạ                       ;                     ạ                 ;     

                                                         ơ        ơ   ị          

            ; 

2.                                                                        

  ạ                                  ạ            ỉ                  . 

Chương II 

THỰC HIỆN DÂN CHỦ TRONG NHÀ TRƯỜNG 

Mục 1. TRÁCH NHIỆM CỦA HIỆU TRƯỞNG  NHÀ GIÁO  CÁN  Ộ 

QUẢN     NGƯỜI  AO ĐỘNG  HỘI Đ NG TRƯỜNG VÀ CÁC Đ N VỊ  

T  CHỨC TRONG NHÀ TRƯỜNG 

Điều 4. Tr ch nhiệm của Hiệu trưởng 



2 

 

 

1.                              ạ                            ị       L    

G         L                                     L    G                    ị   

                          . 

2.                         k                               ạ               

      ;                              ạ         ỡ                                 

                                                                        ị       

                         11 2 2    -BGD  . 

3.                                ị   kỳ             k                     

                                                                                  

                       . 

 4. L           k                   ì                                     

                                . K                                   lao       

ng             k        ặ            dung, lý do                         gian thích 

        ặ     trao    . 

5. C ỉ  ạ       cung             kị                   tin,                     

                                                               ì       g 

    dung           trong           . 

6. C ỉ  ạ   xem  é         kị           k      ạ           k       ị         

                            lao                    k       ị     Ban Thanh 

tra                        ; kị                ơ quan      ẩ                     

k             ẩ       . 

7. C ỉ  ạ   xem xét,       kị                     vi                        

        trong   ạ                                       vi       ù    ù         

                            lao                   k      ạ           k       ị theo 

quy  ị                . 

8. G ơ    ẫ          trong          tranh                             

                   ễ         k       ù                               sai         

                                             k             k    trong           . 

9.              C                        ị                               

           lao           ơ              ỗ                              theo 

quy  ị    ạ       5    ị  ị       4 2 15   -CP ngày 09 tháng 01     2015 c   

C                              trong   ạ            ơ quan                     

    ơ   ị                           quy  ị   k            quan;    ị  ị      

59 2 23   -C       14 8 2 23     C              ị                            

L                         ơ   ; 

Điều 5. Tr ch nhiệm của nhà gi o  c n bộ quản lý và người lao động 
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1.          ỉ                                            ;                

k                   ;                    ị         ĩ       ạ                    

                               ạ                  . 

2.            k            ạ                     ;   k                 

                    ơ                    ạ          ạ  . 

3. B                  ẩ        k                          ạ            

        ạ            ơ            . 

Điều 6. Tr ch nhiệm của Hội đồng trường 

                                                                        

                                  ạ                     . 

Điều 7. Tr ch nhiệm của trưởng c c t  chức thuộc nhà trường 

1. Tham                                                                 

                      . 

2. C                                      trong           . 

3.                                 trong  ơ   ị               k             

    nhau;                                                    . 

Điều 8. Tr ch nhiệm của người đứng đ u đoàn thể  t  chức và  an 

Thanh tra nhân dân trong nhà trường 

1.                                                                 : 

 )                                                                        

        ạ                     ; 

 )                            ạ                                             

 ạ             ơ                                                   . 

2. B                                               k                       

                             k                                         ạ      

                                    ị                       .                  

            k                  ặ             k               ị     ì             

     ẩ                   ặ                             é          ị  . 

  

Mục 2. NHỮNG VIỆC HIỆU TRƯỞNG PHẢI CÔNG KHAI  HÌNH THỨC 

VÀ THỜI ĐIỂM CÔNG KHAI 

  

Điều 9. Những nội dung người đứng đ u nhà trường phải công khai 

  ừ                                                        ặ            

               k              ị                                  ơ        ơ   ị 

          k                  ơ        ơ   ị                     : 
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1. C      ơ                                                            

      ạ                     ; 

2. K    ạ                kỳ             ; k    ạ                             

 ị                                  ; 

3. S                                                                      

  ẩ               ị                          k   ;  ì    ì                     

                                   ằ            ơ        ơ   ị; k            

         k       ị     K                  (      ); 

4.         ẩ    ị                                          ;  ì    ì          

                                                                              

                                  ì              k                        ;  ì    ì   

k                              ừ                                        ; 

5. Kinh ph    ạ        ằ                          k                     

                                    k   ;            k         ằ      ;          

             ị; k       k                        (                       ị       

                       ; k    ạ                      ạ      ằ      ; k    ạ    

   ơ     ì                    ơ        ơ   ị                   ừ                

                              ơ     ì              ;  ì    ì                

         ;  ì    ì      k                 k    ạ  ;                                

         ; k                                      ; 

6. V                                ạ         ỡ                            

       ạ                            ừ         ễ               ạ                ị 

            ;                                                              ị     

                                    ;                       ;                    

           ơ           ạ                    ạ                           ; k    

        kỷ                     ỉ                                      ;            

          ơ     ì    k    ạ                                      ạ            

     ơ        ơ   ị; 

7. K                     ẩ                                    ũ             

       ơ        ơ   ị;     k  k                                      ĩ          k  

k              ị                ; 

8. K                  k                    k      ạ           k       ị       

                 ; 

9.                        ị                 ;                          có 

                ạ                  ; 
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1 . K                  k              ì         thu   k                      

                    lao                              ẩ               ị       

                ra       k                                    i lao      quy  ị   

 ạ       53     L    t                    ơ    và      11                 

11/2020/TT-BGD  ;  

11. V         ỉ  ạ                  ơ                                     

                        . 

12.          k              ị                                              

     ơ        ơ   ị. 

2.                      khai                ơ quan                     

  ẩ                  tham gia                               theo quy  ị       

         : 

 )                 B         B  G                ạ  quy  ị   

 ạ  Quy                    khai          ơ                     ạ                 

                 ; 

 )            quy  ị                  liên quan                            

    theo quy  ị                ; 

 ) K       k     ị                      . 

Điều 10. Tr ch nhiệm  hình thức  thời điểm và thời gian công khai 

1.  ì             khai 

C       ặ                    ạ              dung           khai,      ơ    

                               ặ              ì             khai sau    : 

 )          thông tin  ạ            ; 

 )                                           ặ                               

                                      ơ        ơ   ị; 

c)            ạ         ị                                 lao              

      ; t          ạ         ạ                ; 

d)            ằ                                                    

      lao     ; 

 ) Thông báo cho               k                               k        

                                                   i lao               trong các 

   k               ; 

e)            ằ                hi     Ban C         C             

                                                                         ; 
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g) Các quy  ị        quan                                           ơ    

              khai theo      ì          ù             dung,    ơ             

       quy                   ạ . 

h) C    ì        k              ị                                          

         ơ        ơ   ị. 

2.                                         k                              , 

t                 gian công khai. 

C           ặ                    ạ                            k          

              ị                      ì             k    k         ị    ạ  k     

1      47     L          ù              k                 ơ        ơ   ị          

                                                                                

        kị                 . 

 )                              khai cho                             

      lao               :                         ị    ạ       46     L         

              ơ    (     9     Q          )                k                  5 

              k   ừ                ị                 ơ           ẩ               

              k       ừ                              ị   k   .                 

          ạ              ơ               ì                                 20 ngày 

         k   ừ               và            2                k   ừ                   

      ặ                   ừ                              ị   k   . 

b) Các quy  ị        quan                                              

       công khai vào tháng 6  ằ                                     kị       

      khi khai                     ặ  khi có thay         dung liên quan. 

 )                                                                        

                                                                     ạ       k    

                  k                            ạ       k      ặ                 

          k           ì           k   k                      k                  

    . 

 )                        ị                                        k     

 ì             k                       ì             k             ừ     ạ      

                     ị                                                            

                                         ơ        ơ   ị   ù          ặ          

        ạ             k                 ơ        ơ   ị  ì      k                  

 ị  . 
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 )                              ị   k        ì                             

     k                                        ì                   ị     . 

3.  ì                           gian công khai           dung k          

  ẩ            B         B  G                ạ       quy  ị    ạ  Quy     

             g khai          ơ                     ạ                          

        . 

  Mục 3. NHỮNG VIỆC NHÀ GIÁO  CÁN  Ộ QUẢN     NGƯỜI  AO 

ĐỘNG  ÀN  QUYẾT ĐỊNH VÀ THAM GIA   KIẾN 

  Điều 11. Những việc nhà gi o  c n bộ quản lý  người lao động tham gia 

ý kiến trước khi hiệu trưởng quyết định 

1.                                                               ị   

 ) B                            B                                      . 

 ) V                                   k                                    

                ạ   ơ        ơ   ị           k                            ị  . 

 )             ị              ị                                 . 

 ) C                     k                            k                  

 ị                    ù          ạ            . 

2.                                                                k   : 

 ) C      ơ                        N  ị                                   

                   k    ạ                               ị                        

          ; 

 ) K    ạ                kỳ               k    ạ              k        

          ; 

 )                                          ; 

 ) B        ơ k         k                 ; 

 ) C                                 ạ                         ;              

       ũ                             k                                            

            ễ          ; 

 ) K    ạ                    ạ         ỡ                               

              ;                                   . 

g)                                    ên quan                              

                            lao     ; 

h) D                                               . 

i) D                                              (      ). 

k) C                            k                  . 
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l) C            k              ị                                          

         ơ        ơ   ị. 

3.                                   tham gia   k   : 

 ) K    ạ                    ạ   ằ            ơ            ; 

 )             tin có liên quan               è      n, sinh   ạ         

k              theo quy  ị  ; 

 ) C                             ; 

 )     quy, quy  ị                  có liên quan              ; 

 )         phong trào thi              ạ       k    trong            có 

liên quan              . 

Điều 12. Hình thức và tr ch nhiệm t  chức tham gia ý kiến 

1.  ì                   k    

C       ặ                         dung            k   ;                   

                                 k                    ặ          ì            

   : 

a)            k                                           ặ            

                                          ; 

b) Thông qua        ị                           lao                    ; 

                        ị k                  ; 

c)            k                    k                ặ                     

         ẩ           ; 

d)            k                                                          

         ặ                                                                ; 

 )           C                                 k     ạ            ; 

e) C    ì        k    k                   ị                             

 ị                                                 . 

2.                                                                    

           k    

a)                 ơ        ơ   ị    k    ạ                 k            

                                               ị    ạ       11             này, 

              ị    õ                k      ì              k                      ạ  

      k                                    ;   ị                ỉ  ạ            

                 k                                                            ; 

                             ì     k                                    k        

            ì                                                 . 

b) B   C         C          ơ        ơ   ị                             

 ơ        ơ   ị                      k    ạ                 k   ;                   
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                     k    ạ                 k           ì         k     k            

  ì                                                                                

              k   ;            k          k                   ơ        ơ   ị 

       ị                                           ơ        ơ   ị.   

3.                                                    ơ        ơ   ị    

                        ơ    ẫ                       k         ơ               

  ẩ               ị  ;       õ                                            ì         

      k                                              k                            

                  ì                            ị                      . 

Điều 13. Nội dung  hình thức kiểm tra  gi m s t 

1.                                           k                  

a) C                                k                                    

                                                             ị        ị    ạ   

k     1      11             này. 

b) C                                                                        

   ơ                                                                          ạ   

           ẩ             ơ        ơ   ị                                        

                   ạ            . 

2.   ì                                         k                  

C                                                         k                  

thông qua:  

 )   ạ                                 ạ                                  

                     ; 

 ) Q          ì                                               ạ          

                          k        g           ; 

 )                                  k   ;                            nhà 

         ặ                                                                    

                                ị  ; 

 )                ị                                 . 

 ) C                                               k                        

      ạ           B                                      . 

3. X     k       k                                                       

a)                k                                                         

                    é         k         ẩ               ị   ạ                   ì   

                          k                                                  

      ạ                                                        ẩ        k     ạ  

          ;                     k                                        trong 

 ạ          ạ  . 
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b) K                                                ạ                     

                        k      ạ                    ị                   ặ  k    

   ị                                                          ị B             

              é             k                                          . 

c) Ban Thanh tra nhân dân                      ặ                          

                   k                            ị  . 

4.                                                                    

          k                    

4.1.                                                 : 

 )           ù   B   C         C                                    

                ặ                             ạ               k                nhà 

                                                                             

 ị           ơ                                                  ì        ơ       

                                 k                                .              

                                                         ơ    ạ               

                                                   k                 ặ   ạ      

                                         ị                    ; 

 )  ạ       ơ                      k       ị                                 

                ạ            ;                       ạ           ì              viên 

                               ị                ;                        é       

                                                   ì                             ạ  

                                             ạ            ; 

 ) X    é                      ì              kị       k      ạ           k    

   ị                                                 k       ị     C            

                     k     ạ            ; kị                                      ơ 

          ẩ                             k             ẩ                       

mình; 

 )  ạ       k                  B                      trong            

                   k                            ị                ; 

 ) X                                                                    

           k                    ặ                         ù    ù           k     

 ạ           k       ị                     ị                ; 

 )                                 ừ          ặ                 ũ         

   ;           ạ       k        ơ                    ẩ                            

          ũ            ;                                        ũ             

trong              ì  ị                 ị                . 

2.                                   ị    ạ        k     3      13     quy 

                                                    k      ạ           k       ị  

                                                     ẩ          ặ            

     k                            ị                . 
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3. C                                  ị                          k      ạ   

        k       ị                ì  ;                                 B         

                     ơ                                                            

k                                           ì      k       ị        ị. 

Chương III 

QUAN HỆ GIẢI QUYẾT CÔNG VIỆC GIỮA NHÀ TRƯỜNG VỚI  

CÁC C  QUAN QUẢN    CẤP TRÊN  CHÍNH QUYỀN ĐỊA PHƯ NG  

Điều 14.  Nhà trường với cơ quan quản lý cấp tr n. 

1.       ù        ỉ  ạ       ơ                                             

     ị   kỳ           ị    kị                    . 

2. Kị                                 k   k                      k    

   ị                 k                          é            . 

3.                             õ                      ỉ  ạ                

           ì                ơ                        ằ             ặ        qua 

 ạ      .       k     k                                                           

 ẫ                                              ỉ  ạ              . 

Điều 15.  Quan hệ của nhà trường đ i với chính quyền địa phương. 

                                                            ặ    ẽ      ơ 

                      ạ                                                          

                                                                                 

         . 

 

Chương IV 

QUY CHẾ TRONG CÔNG TÁC TUYỂN DỤNG  AO ĐỘNG HỢP 

Đ NG    I DƯỠNG TẬP HUẤN, NÂNG  Ư NG  NHÂN XÉT ĐÁNH GIÁ 

CÁN  Ộ VIÊN CHỨC 

Điều 16. Hợp đồng nhân viên 

1. B                 k    ạ           -      k            (      -   ừ    ặ  

                 ạ           ạ     ). 

2. B             G                 -       ị       G                       

       . 

3.                                     k            S                       

             ỉ                                                                  

                 k                 (                       ). 

  4.    ơ                  : 

- Ư                            ỉ      

- Nhân              ơ. 

-                        . 

- Nhân                                            . 
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5.             BG :                       : 

- X    é      ơ. 

- T           . 

-                      .  

- K                 ạ                                . 

Điều 17. Bồi dưỡng c n bộ gi o vi n  nhân vi n 

1. B                 k    ạ         ỡ                  k    ạ        GD. 

2. Côn  k                  ỡ                     -                         - 

                                                              ỡ  . 

        3.  ạ       k    CSVC; C   ạ      , giáo                     ị           

4. G                                                              . 

Điều 18. Công t c quy hoạch c n bộ 

1. C  k    ạ                         k                          ũ       . 

2.                                      – B     ỡ         ỡ      viên, tích 

                 . 

3. G                  ạ                         ì      chuyên m   k        

                             k                                      ẵ            

                                 . (                     ẫ             B  

GD&        UBND              k               ị             ). 

 4. G                                                             S      

                         ị ( ỉ                      ị  ). 

 Điều 19. Nâng lương thường xuy n và nâng lương trước thời hạn 

1. Công khai chính sách (          kì  ạ    ặ         ơ      ) 

2. Giáo viên kê khai  

3. T                   é    ơ   -                     

4. Q      ị                 é    ơ                ẩ . 

Điều 20. Đ nh gi  c n bộ  gi o vi n  nhân vi n 

   1.                                    ì           (           T            

 ị                         ng, giáo viên, nhân viên).  

    2. C    k                   

   3.       é          :  ù         ừ           k            ù              ị 

cá nhân. 

   4.                é    ạ           B                                     

              ạ                               .  

     - G                             é                         , BGH và công 

k    k      . 

Điều 21. Khen thưởng  kỷ luật c n bộ vi n chức 

1. B                 ỉ              ( õ            ừ      :                    

   GD  UB D  ỉ  )  

2. X        k    ạ   k            ị   kỳ  
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3. C    k    k    ạ   k          . 

4.          ì               (               K   é                         

  ạ                       ). 

5. B                k              k            k    cá nhân có thành tích 

                  - hàng tháng. 

6.           k            ị   kỳ            . 

7. K        k                      (                                      

  ;                                          ị   ). 

8. G              ạ                    : 

             L   1: L            -           

             L   2:       ị          ẩ             .   

   9. C                -                ạ            -                  (      

            ị           ).  

1 . G                    ì                   ặ  k      ạ . 

        

         Chương V 

ÐIỀU KHOẢN THI HÀNH 

 Ðiều 22.                                                              

 ị         Q          . 

Ðiều 23. C       GV  C V                                            

         Q          . 

Ðiều 24.                                                           (Chi 

bộ, Công đoàn, Hội đồng trường, Ban thanh tra nhân dân)                         

k                       Q                  ơ   ; kị                      ơ    

k                                              Q                   ặ            

                ạ  Q          . 

Ðiều 25. Q                          ạ         ị                     

                               07       9     2 24         1  %              

                                             .  

Ðiều 26. Q                   k   ừ      k ./. 
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QUY CHẾ THỰC HIỆN DÂN CHỦ TRONG NHÀ TRƯỜNG 

(Gồm 5 chương 26 điều) 

 

Chương I:            ị         ( ừ      1          3) 

Chương II:                                    ( ừ      4          13) 

Chương III: Q                                                     ơ      

                               ị     ơ   ( ừ      14          15) 

Chương IV: Q                                                         ạ  

      ỡ           ơ          é                            ( ừ      16          

21). 

Chương V:      k              ( ừ      22          26). 
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